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Образец

описи по личному составу (2 экз.)

Индивидуальный предприниматель             УТВЕРЖДАЮ: 

Иванова Светлана Петровна                          Индивидуальный  

                                                                          предприниматель

                                                                         __________С.П.Ивановна 
                                                                        (подпись)
                                                                        13.02.2012
ФОНД № Р-47

ОПИСЬ № 1

Дел по личному составу за 2002-2008 годы

	  №

 п/п
	Индекс  

дела 
	               Заголовок   дела 
	Дата дела   
	Кол-во

листов 
	При-

меча-

ние



	   1    
	     2
	                            3
	         4
	       5
	     6


                                                      2002-2008 годы
 1.                   Приказы индивидуального        с 26 марта 2004 г.    9

                       предпринимателя по личному   по 7 июля 2008 г.  

                       составу (прием, увольнение, 

                       перемещение)

    2.                     Трудовые договора за 2002-2004 годы                    18

                            и табель учета времени                  

3.                     Книга по расчету и начислению заработной 

                        платы работникам предприятия  

                        за 2004-2007 годы                                                      50

        Всего в опись № 1 включено 3 (три) дела с № 1 по № 3.  

       Индивидуальный предприниматель                                 С.П.Иванова

     СДАЛ:                     ____________

     ПРИНЯЛ:               _____________

