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Образец описи дел по личному составу
Общество с ограниченной                         УТВЕРЖДАЮ: 

ответственностью «Астра»                        Управляющий ООО «Астра»

                                                                      ___________В.А.Иванов                                                                                                                                                          

                                                                      «     »                2012 год

ФОНД № Р-

ОПИСЬ № 1

Дел по личному составу за 2011-2012 годы.

	  №

 п/п
	Индекс  

Дела 
	               Заголовок   дела 
	Дата дела   
	Кол-во

листов 
	При-

меча-

ние



	   1    
	     2
	                            3
	         4
	       5
	     6


 1.                           Приказы  по личному                               08 января -

                              составу (прием, увольнение,                   20 декабря 2011 г.      20

                               перемещение)                                          

 2.                          Расчетно-платежные ведомости            январь – 

                              по начислению заработной платы        декабрь 2011 г.            12 

 3.                          Приказы  по личному                               08 января -

                              составу (прием, увольнение,                   20 декабря 2012 г.      20

                              перемещение)                                                                
 4.                          Расчетно-платежные ведомости           январь – 

                              по начислению заработной платы        декабрь 2012 г.            12 

        Всего в опись № 1 включено 4 (четыре) дела с № 1 по № 4. 

Управляющий ООО «Астра»                                        В.А.Иванов
СДАЛ:                     ____________

ПРИНЯЛ:                ____________

