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1. Образцы наименований учреждений образования
для прохождения процедуры согласования наименования юридического лица
	Полное наименование 
(на русском)
	Сокращенное наименование (на русском)
	Поўная назва 
(па беларуску)
	Скарочаная назва

(па беларуску)

	Гимназии

	Государственное учреждение образования "Гимназия №1 г.Гродно"
	Гимназия №1 г.Гродно
	Дзяржаўная ўстанова адукацыі "Гімназія №1 г.Гродна"
	Гімназія №1 г.Гродна

	Государственное учреждение образования "Лингвистическая гимназия №1 г.Лида"
	Лингвистическая гимназия №1 г.Лида
	Дзяржаўная ўстанова адукацыі "Лінгвістычная гімназія №1 г.Лида"
	Лінгвістычная гімназія №1 г.Лида

	Колледжи

	Учреждение образования "Гродненский государственный музыкальный колледж"
	Гродненский музыкальный колледж
	
	

	Лицеи

	Государственное учреждение образования "Общеобразовательный лицей №1 г.Гродно"
	Лицей №1 г.Гродно
	Дзяржаўная ўстанова адукацыі "Агульнаадукацыйны ліцэй №1 г.Гродна"
	Ліцэй №1 г.Гродна

	Школы

	Государственное учреждение образования "Средняя общеобразовательная школа №2 г.Гродно"
	СШ №2 г.Гродно
	Дзяржаўная ўстанова адукацыі "Сярэдняя агульнаадукацыйная школа №2 г.Гродна"
	СШ №2 г.Гродна

	Государственное учреждение образования "Средняя общеобразовательная школа №2 г.Гродно с физико-математическим уклоном"
	СШ №19 г.Гродно
	Дзяржаўная ўстанова адукацыі "Сярэдняя агульнаадукацыйная школа №2 г.Гродна з фізіка-матэматычным ухілам"
	СШ №19 г.Гродна

	Государственное учреждение образования "Вечерняя (сменная) школа №2 г.Гродно"
	Вечерняя СШ №2 г.Гродно
	Дзяржаўная ўстанова адукацыі "Вячэрняя (зменная) школа №2 г.Гродна"
	Вячэрняя СШ №2 г.Гродно

	

	Учебно-педагогические комплексы   и другое

	Государственное учреждение образования "Областной детский оздоровительный лагерь "Юность"
	Детский оздоровительный лагерь "Юность"
	Дзяржаўная ўстанова адукацыі "Абласны дзіцячы аздараўленчы лагер "Юнацтва"
	Дзіцячы аздараўленчы лагер "Юнацтва"


1. Правила подачи документов
Приказом Министерства юстиции Республики Беларусь от 23.08.2007 №575 начиная с 10 сентября 2007 г. право на согласование наименований юридических лиц переданы облисполкомам и минскому горисполкому. 
В соответствии с этим пройти процедуру согласования наименования организации можно в Главном управлении юстиции одного из облисполкомов, либо в Управлении регистрации и лицензирования Минского горисполкома 
(в зависимости от места жительства).

В Гродненской области согласование наименований осуществляется отделом по ведению Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, вопросам государственной регистрации субъектов хозяйствования и общественных объединений Главного управления юстиции Гродненского облисполкома (далее – отдел по ведению ЕГР). 
Для прохождения процедуры согласования нужно заполнить 
и предоставить в отдел по ведению ЕГР необходимые документы (см. далее), что можно сделать двумя способами:

· по почте (с обратным получением ответа, т.е. справки 
о согласовании наименования, также по почте);

· при личном обращении в отдел по ведению ЕГР.

	Обращаем внимание,

что в соответствии с установленным режимом прохода в здание 
Гродненского облисполкома на прием необходимо записаться предварительно, что можно сделать, позвонив по телефону 770166 либо 723205. Запись осуществляется по принципу «сегодня на завтра» 
(т.е. на следующий рабочий день). 


Документы, представляемые для согласования наименования:

· правильно заполненный бланк заявления установленного образца;

· в случае, если заявление подается не одним из учредителей организации, представляется один из ниже указанных документов:

1) копия (либо, по желанию, – оригинал) доверенности, выданной в установленном порядке от имени физического лица - учредителя (участника) создаваемого юридического лица;

2) копия документа, подтверждающего полномочия руководителя, либо доверенности (оригинал либо копия), выданной в установленном порядке от имени юридического лица;

· если в наименовании юридического лица (полном или сокращенном) используется название Республики Беларусь, либо слова «национальный» или «белорусский» – представляется документ, подтверждающий право их использования в наименовании.

· Перед подачей заявления в облисполком необходимо проверить наличие всех необходимых документов, а также – правильность заполнения бланка заявления, особо обращая при этом внимание на следующие моменты: 

· при заполнении заявления от руки делаться это должно аккуратным почерком, а лучше – печатными буквами (заявления, заполненные неаккуратно, в случае невозможности однозначно прочесть написанное будут возвращены обратно заявителю без рассмотрения); 
· перед подачей (отправкой по почте) заявления необходимо проверить, все ли поля в заявлении заполнены (в частности – заполнены ли находящиеся на второй странице заявления поля дата и подпись);

· в случае представления документов по доверенности от имени райисполкома либо школы, а также при обращении самого руководителя школы обязательно должен быть заполнен пункт 1.3 заявления, а также представлены копии документов, подтверждающие полномочия руководителя/представителя;
· содержится ли в представляемых на согласование наименованиях (пункты 2.1 – 2.10) организационно-правовая форма юридического лица, а не только так называемое специальное 
(т.е. «фирменное») наименование, заключенное в кавычки (например: Государственное учреждение образования «….»);

· заполнены ли в пунктах 2.1 – 2.10 белорусские версии наименований.
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В данной части необходимо выбрать нужную опцию:

· в большинстве случаев будет использоваться первая позиция, т.е. «Наименование согласовывается впервые»;

· если уже после получения справки и ее использования для регистрации организации заявитель решил изменить наименование, то он заполняет и представляет новый бланк заявления, в котором будет обозначена именно опция «Пересогласовывается ранее выданная справка»;

· если согласовывается изменение наименования уже существующей организации по причине её реорганизации (т.е. изменение затрагивает только организационно-правовую форму юр.лица, 
а специальное [«фирменное»] наименование организации остается прежним), то выбирается последняя из возможных опций – «Реорганизация уже зарегистрированной организации», 
где в поле «рег.номер» заполняется регистрационный номер (или УНП) такой организации.

Выбирается только одна из трёх опций, наиболее точно описывающая заявителя (т.е. лицо, 
подающее заявление).


Заполняется Ф.И.О. заявителя (т.е. именно лица, непосредственно подающего заявление)


В данном пункте указывается, от имени кого действует заявитель и заполняется (в обязательном порядке) только если в пункте 1.1 была выбрана опция  «Руководитель*» либо «Представитель, действующий на основании доверенности*». Если заявление подает сам учредитель, этот пункт оставляется не заполненным.

Заполняются паспортные и адресные данные заявителя;


Указывается телефон, по которому в случае возникновения вопросов можно связаться с заявителем, а также номер факса; указание междугороднего телефонного кода в соответствующем поле обязательно!
В данном пункте просьба указывать телефоны, принадлежащие стационарной сети.

Заполняются варианты наименований. Большое количество вариантов объясняется следующим алгоритмом проведения процедуры согласования:  поочередно берутся указанные в п. 2.1 – 2.10 варианты наименований 
и проводится их анализ, что делается до первого положительного результата. Т.о., если из всех указанных в заявлении вариантов наименований не окажется приемлемого, процедура согласования заканчивается отказом. 
В пунктах 2.1 – 2.10 обязательно должны быть заполнены графы как полного, так и сокращенного наименования. Особо обращаем внимание на то, что в данных пунктах не допускается указание одного лишь специального («фирменного») наименования, которое обычно указывается в кавычках. Полное наименование должно состоять из: 

· организационно-правовой формы юр. лица (плюс указание на род деятельности организации, 
если это унитарное предприятий),

· специального («фирменного») наименования, указываемого в кавычках.
вопросы, касающиеся требований, предъявляемым к наименованиям, подробно рассмотрены в методическом руководстве в п.2 «Правила составления наименований».
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